105年度「大專畢業生創業服務計畫」
第一階段第一期補助款請款文件檢核表
	申請單位
	
	計畫期程
	105年8月15日至106年2月14日

	創業團隊名稱
	
	公司或籌

備處名稱
	

	
	
	
	

	申請單

位檢核
	專辦
檢核
	檢核項目

	一、申請資格條件

	
	
	(1) 學校育成單位與創業團隊已完成簽約進駐。

	
	
	(2) 創業團隊已完成公司行號或公司行號籌備處設立申請。

	二、申請應備文件

	
	
	(1) 公文(受文者：教育部青年發展署)，請款文件請於105年9月26日(一)前送達。

	
	
	(2) 學校領據(請開立35萬元/隊，受款人應為「教育部青年發展署」，並於領據上註明學校匯款帳戶)。

	
	
	(3) 請領補助創業團隊名冊(附錄2-1)。

	
	
	(4) 「教育部青年發展署補助計畫項目經費申請表」正本(本計畫申請須知附錄2-2)，並由校內相關單位用印。

	
	
	(5) 「創業團隊補助經費支用計畫表」正本(本計畫申請須知附錄2-3)，並由育成單位及創業團隊用印(團隊請蓋1.公司或籌備處大小章，不得手寫、2.團隊代表人章)。

	
	
	(6) 「創業團隊受款帳戶資料」正本(本計畫申請須知附錄2-4)，並由育成單位及創業團隊用印(團隊請蓋1.公司或籌備處大小章，不得手寫、2.團隊代表人章) 。


	
	
	(7) 獲補助創業團隊進駐育成合約書影本(本計畫申請須知附錄2-5)，合約書團隊名稱須與教育部青年發展署公告獲補助名單一致，且進駐期間須涵蓋105年8月15日至106年2月14日。

	
	
	(8) 「計畫變更申請表」正本及相關文件(本計畫申請須知附錄2-6、2-6-1及2-6-2)，無則免附。

	三、經費編列

	
	
	(1) 學校育成單位

	
	
	1. 得編列業務費(含雜支)，報請本署同意者得編列人事費(如無請勿勾選)。

	
	
	2. 業務費編列項目以講座鐘點費、諮詢費、工讀費、印刷費、國內旅費、短程車資等科目為原則，並依教育部補助及委辦經費核撥作業要點規定，倘內部場地有對外收費，且供辦理計畫使用者，學校育成單位得依規定編列場地使用費；必要時，得敘明理由編列其他項目。

	
	
	3. 應編列至少30%經費用於輔導創業團隊之專業業師諮詢費用。

	
	
	(2) 創業團隊

	
	
	1. 應以整筆代收款編列於業務費項目下，並於說明欄位內敘明創業團隊支用項目，並以人事費及業務費(含雜支)編列為原則。

	
	
	2. 人事費編列以補助經費70%為上限，每人每月不得超過新臺幣二萬元。

	
	
	3. 業務費編列以工讀費、印刷費、國內旅費、短程車資、公司設立規費、材料費、租金、廣宣費、資訊服務費等科目為原則，必要時，得敘明理由編列其他項目。

	
	
	4. 不得將補助款支用於人員獎金、國外差旅費、公關交際費、耐久性設備、硬體修繕等費用。

	
	
	(3) 經費編列是否依據依據「教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點」及「教育部青年發展署補助大專畢業生創業服務計畫經費審查作業要點」之規定辦理。


